“2012- Aito del homenaje al Doctor . Manuel Belyrano”

UNIVERSIDAD NACIONAL DE LUJAN

Secretaria Académica

DISPOSICION SA N° 378/2012

Lujan, 29 de junio de 201Z.

VTSTO' LA fendencla cracienta e intercar
cstucdiantil nacional e inrernacional ljﬂiﬁjjiﬂdﬁj desde el
Ministerio de Educacidn de la Nacion vy la reglamentaclon
de la movilidad estudiantil estableclda por Lusvvrmphixx SA
NY 023/03, v

i

N

CONSIDERANDO:

- 1 1 L "yt .' '..--1. -, - . ’:-J--.,‘ o
i"‘ . s y vy - Fra, v e ..i - - e ..I... o, e PSP LS -; {1--..‘ - .}"“. : v . e {.-.p.l . "l"._ _:-.1 ..I r‘h. ey I,—---.q.rl Al ."'"'-\.- ;:.:‘ i‘h i 1 l._r -, 'l . '! -<.
‘ }U. o 25 [.:J crltinenhe revisar La JLS OGS LCLONT ey N VAR O .

g — s B o~ e . _
CJLLe *cﬂi_ﬁla las normas generales gue  regulan el

4
INterocam 1o nNac 1oNal e 1Internacional as aest ndiantes &m0 &
AU S SV B S TR S N S T A A
Ambito de 1a -..J' niversidaca Naclional e Lu Jarl.
Chy o e T - LI ping ey o e = o - "r i - s Yoy o
Gue  la Direccidn General de Asuntos Academioos  ha
. 3 ) ot o o N T . U S S T oo o . sy L g
2] A00Oracd un orovecto ern oo Locual sae o esta .LT' e LAas norméas
A ot
A - . R . ri --l sl _,..-TE '1 e g I"" { - r--- N l-' h “l':' ',.r“"] - "-11 "‘-"'0} F ol *"'“ ot r"‘- ey d.--""lu.i T
Gaxhelld les de L1a movilidad y i D Eoanka i idades Jdée cada
d 1 . - ] - ..'. in Ak . ..‘ i
LANQ 1e Los ACTCTrs3s BEVES: intervienen Vi S ClL UL O
Goademloo—agminlistrativo para &. _u;rnnfl dezarrollo Jde Las
1 1 - 4 4 . ! e . .H
sctividaces e Lntercamd LO
.r-‘.‘\ o “-= — e + i ceawm e i o eE g .‘ - 1 , "1

- r T r T.'\ FrY - oy T -j -y 4 am -4
_ : < . o e Ty e DN oyeNdarnm 1 o - % 2 ey —‘},‘ N T ol e 1 ST ETVYY ey
%: ]lJ] “k:: :r: l-.;-.- ;-I:.jv h--:: i-:.?-l ‘: ' --:: l::l t.:_.-: :'IH' f::jl ri‘i I-i - f&fl "i- - L ; f 1 t % ( ‘\ ‘ 1 r]ll r H: {. i \".’ t;-"". ili' i - -:: t‘--!"’ l"- :‘ il-";" El::' j‘*{'\ E'l -."'I Eg¥em ."'--""{' ‘hf--"f -lill Ll-i h '1 1 1\'-!"' ' 1-"‘

o

&

st tuo _i DN B T T el i o }‘} A CLOr: INnteryaciona .. IOPERY i I I A A B R

O o g . . e - - e e T s _I

&L TEMNA Y cuerdan en },}kih ctis Y PO LML TS U el Ladl
: ! : : y arn egpem afeer an

La movilicad estudliantil

LA SECRETARIA ACADEMICA DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE LUJAN
D I S P ON E:

ARTICULO 1°.- Dejar sin efecto la Disposicidén SA N°
023/03.

ARTICULO 2° .- Establecer COMC normas generaies Y%
responsabilidades de cada uno de los actores intervinientes
en las convocatorias a los programas de intercambio a las
expuestas en e. ANEXO 1 que se 1ncorpora a la presente
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ANEXO 1
NORMAS Y RESPONSABILIDADES DE LA MOVILIDAD ESTUDIANTIL

1. Normas generales de la movilidad

1.1 La actividad se realizara en el nar-o de un Convenio o
Acuerdo, establecido entre la Universidad Nacional de Lujan

(UNLu) y una o mas instituciones de educacidn superior argentina

O extranjera.

1.2 En todos los casos las instituciones participantes asumiran
las funciones de coordinacidén de la movilidad que les
correspondan.

1.3 Cuando la wuniversidad receptora contemple el pago de
matricula, debera quedar establecido en el respectivo Convenio,
la forma de pago.

1.4 El estudiante asumira personalmente la responsabilidad de
cumplir con las exigencias sanitarias (vacunaclon, etc.)
establecidas por 1los paises de destino vy transito, como asi

tamblién las leyes locales y la reglamentacién de la universidad

extranjera.

1.5 El estudiante de intercambio dekerd disponer de un seguro de
vida y salud que cubra: el traslado desde y hasta su pals de
origen, las contingencias que pueden prdducirsé durante el
periodo de permanencia en la institucién receptora, mas el gasto
de repatriacidén, cuya fuente de financiacién sera establecida en
el respectivo Convenio.

1.6 Cuando no se disponga de una modalidad de financiacidn para

desarrollar el intercambio de estudiantes, los gastos correrdan a

cargo del alumno, sin perjuicio que la UNLu o la universidad de

destino establezca un sistema de becas para esta actividad.
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1.7 E1 estudiante seleccionado, previo al periocdo de movilidad,
deberd realizar y cubrir el costo de los tramites migratorios
para la obtencién de la Visa de estudiante.

1.8 De no existir las condiciones y/o requisitos para la
presentacién o llamado a concurso de una actividad de movilidad
estudiantil, la Secretaria Académica con los Coordinadores de
las Carreras involucradas, el Departamento de Coordinacidn de

Cooperaciodon Internacional, la Secretaria de Asuntos

Estudiantiles Y Bienestar Universitario Y l0s OHrganos

correspondientes de las universicades receptoras, determinaran y

estableceran las condiciones de la convocatoria:

A Numero de estudiantes que podran cursar estudlios en las
instituciones 1involucradas.

A Modalidad de financiacién.

A Condiciones especificas que deban cumplir los
estudiantes aspilirantes a participar de un programa de
movilidad (tramo de la carrera, porcentaje de

asignaturas aprobadas y/o regulares, etc.).

A Duracidn del intercambio.

A Tipo de tramos académicos a participar: curso completo
(ano o cuatrimestre), asignaturas determinadas, tramos
académicos de libre configuracidén (optativas, trabajo de
campo para tesls, entre otras).

A Tabla de correspondencia entre planes de estudio de las
lnstituciones convenidas para la carrera en cuestioén.

A Modalidad con la que se realizard el reconocimiento de
los estudios.

A Caracteristicas particulares de la convocatoria.

A

En todos los casos se realizard& una convocatoria abierta

a toda 1la comunidad universitaria con la suficiente

antelacidn.
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2. De los Coordinadores de Carrera/Coordinador académico del

programa y/o convenio

2.1 El Coordinador de la carrera involucrada en la movilidad,'

confeccionara conjuntamente con el estudiante de la UNLu el

Contrato de Estudios, en el cual constardn las asignaturas a
desarrollar durante el intercambio. Deberd prestarse especial
atencidén al cumplimiento de los contenidos minimos vy de los

aportes que el intercambio proporcionard a la formacién integral

del futuro profesional.

2.2 Para el caso del estudiante de la UNLu, deberda emitir su

opinlidn acerca de las correlatividades que afecten el cursado o

aprobacidn de las asignaturas.

2.2 Asimismo, el Coordinador deberid elaborar una tabla de

calificaciones al momento del reconocimiento de los estudios
realizados por el estudiante de la UNLu en la institucién

extranjera, para el caso gue corresponda.

2.3 El Coordinador de 1la Carrera respectiva serda el tutor
academico del estudiante de intercambio, y el Departamento de
Coordinacidn de Cooperacidn Internacional de la UNLu facilitara
a los distintos Coordinadores la interaccidén con los estudiantes

extranjeros participantes en la movilidad.

3. De los estudiantes de la Universidad Nacional de Lujan, que

cursen estudios en universidades argentinas o extranjeras en

programas de movilidad.

3.1. Para que un estudiante de la UNLu participe como asplrante

da un programa de movilidad debera:

Estar inscripto como estudiante reqular en la UNLu.
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¢ Presentar toda la documentacidn dgque sea exlglida por la

convocatoria del programa de movilidad (visa de estudiante,

certificados de estudio, etc).
e Conocer el convenio y aceptar las condiciones del mismo.

¢ Conocer las equivalencias entre su plan vy el de la

institucidn en la gque aspira cursar y/o aprobar y aceptar 1las

condiciones.

¢ Presentar una solicitud para su movilidad que debera ser
aprobada por el Coordinador de Carrera y/o del Programa vV
del Departamento de Coordinacidn de Cooperacion

Internacional, cuando se trate de una institucidén extranjera.
¢ Conocer el presente reglamento.

3.2. El estudiante conservard su condicién de alumno regular de
la UNLu durante el periodo de intercambio, dejandose constancia
en su expediente académico que es o ha sido un estudiante de

intercambio con una universidad extranjera o del pais.

3.3 En el caso de ser acreedor de un puesto en el programa de

movilidad, se formalizard con el estudiante el "contrato de

estudios”, en el que se especificardn las asignaturas a cursar
en la 1nstitucidn de destino vy cudles serdn consideradas

"equlvalentes por intercambio", incorporando una copia de este

contrato al legajo académico del estudiante.

3.4 Para los programas de movilidad con universidades
extranjeras el "contrato de estudios" debe estar firmado por el

responsable de Cooperacidn Internacional.

3.5 El1 estudiante durante el periodo inicial del intercambio en

la universidad extranjera, de resultar necesario, podra

modificar su Contrato de Estudios, previa comunicacién Y%

aprobacién del Coordinador de carreras.
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4. De los estudiantes provenientes de universidades extranjeras

o del pais que cursen estudios en la Universidad Nacional de

Lujan en programas de movilidad.

4.1 Para que un alumno extranjero o de otra universidad

argentina participe en un programa de movilidad se le exiglra:

A Estar matriculado como estudiante regular en la
institucidédn de origen.

A Presentar toda la documentacidédn que sea exigida por la
convocatoria del programa de movilidad (certificado de
aprobacién de la movilidad, certificados de estudio,
etc), o bien la postulacidn por parte de la universidad
de origen con la respectiva documentacidn acordada
previamente entre las 1nstitucliones participantes de la
movilidad.

A Tos estudiantes extranjeros deberdn tener la visa de
estudliante, documento de 1dentidad o© pasaporte, vy
aceptacidn formal de 1inscripcidn en la UNLu como

estudiante de 1intercambio.

4.2 El1 estudiante visitante desarrollara la actividad academica
en 1dénticas condiciones a un alumno regular de la UNLu, pero

sln exlgenclas de correlatividad.

5. Disposiciones transitorias

0.1 Los asuntos no previstos en los convenios o acuerdos
especlficos deben ser resueltos entre el estudiante y el
responsable del programa de intercambio en la universidad de

destino y con conocimiento y autorizacién de la universidad de

orligen.
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ANEXO 11

CIRCUITO ACADEMICO-ADMINISTRATIVO
PARA LOS PROGRAMAS DE MOVILIDAD

Al cance:

El presente tiene su aplicacidén directa para estudiantes

participantes de un Programa de movilidad vy/o convenio

especifico, bajo las sigulentes condiciones:

1. Estudiantes provenlientes ce otras universidades (extranjeras

o del pails) gue cursen estudios en la Universilidad Nacional de

Lujan.

2. Estudiantes de la Universidad Nacional de Lujan, que cursen

estudios en otras universidades argentinas o extranjeras.

Estudiantes provenientes de otras universidades (extranjeras o

del pals) para cursar estudicos en la Universidad Nacional de

Lujan

a) Los responsables del Departamento de Coordinacilidn de
Cooperacidn Internacionail (DCCI) enviaran a 1l1la Direccidn
General de Asuntcs Académlcos (DGAA) la némina vy 1la
documentacidon de 1los estudiantes proﬁenientés de otras
universidades.

Previo al inicio del periodo de inscripcidén a cursada para el

cuatrimestre en cuestidn deberdn presentar la siguiente

documentacidn ante la DGAA:

¢ Certificado autorizando su movilidad expedido por la

Institucidon de Origen.
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e Contrato de estudio debidamente firmado por la autoridad

competente de la Universidad de Origen y la aceptacion

del mismo por la UNLu.
e Fotocopia del documento de 1dentidad o pasaporte.

e Aceptacidédn formal de 1inscripcidn en la UNLu como

estudiante de intercambio.

A su llegada al pais, el estudiante proveniente de otra
Universidad debera presentar a su vez el contrato de seguro de
accldente, enfermedad y vida de alcance 1nternacional.

Antes de cumplirse i0os tres meses de su estadia en el pa1is,
el estudiliante debera, ademas, regularizar su situaciodn

migratoria presentando copla de la visa de estudlios.

Toda documentacidn en 1dioma distinto del castellano debera
contener las legalizaciones correspondientes, y ser traducida a

este 1dioma por traductor publico matriculado.

En el caso gue no se cumpla uno o mas de 1los requisitos

antes mencionados, se devolvera la scolicitud al DCCI informando

tal situacion.

b) E1l Departamento de Administracidén Académica, de la DGAA,

verificara la documentacidn recibida y enviard a Mesa General

de Entradas, Salidas y Archivo para formar el expediente de

cada estudiante.

c) Cumplida la 1nstancilia anterior, el expediente sera remitido

al Departamento de Certificaciones Académicas (DCA) para su

registro y posterior archivo hasta el final del cuatrimestre

en cuestidon.



“2012- Ano del homenaje al Doctor D. Manuel Belyrano”

UNIVERSIDAD NACIONAL DE LUJAN

Secretaria Academica

DISPOSICION SA N° 378/2012

d) E1 DCCI informara, en un plazo no mayor a treinta dias de

L)

iniciado el cuatrimestre, a cada uno de los departamentos
académicos sobre las asignaturas dependientes de 10s mi1ismos
que cuenten con inscripciones de estudiantes de intercambio,

a efectos de notificar a los docentes responsabilies.

Previo a la finalizacidén del cuatrimestre el DCA, emlitira 1las
Actas gue seran enviadas a la Div. Apoyo a la Docencia junto
con las Actas de los estudiantes regulares de la UNLu, a los

fines que el Docente Responsable de la asignatura complete el

mencionado documento con la respectiva calificacidn y firma.

El Acta de calificacidn sera completada (nota y fecha de

calificacidén) vy firmada por el Docente Responsable de 1la

asignatura, de 1igual forma gque ocurre con los estudiantes

regulares.

En caso que el estudiante deba rendir examen final, debera
inscribirse en el DCA con la antelacidén prevista en el

Régimen General de Estudios. Se emitird un acta de examen

final, la cual sera firmada por el tribunal correspondiente,

de 1gual forma que ocurre con los estudiantes regulares.

Los originales de las actas serdn archivados en el

Departamento de  Titulos, en un libro especial para

estudiantes de intercambic provenientes de otra Universidad,

segun libro y folio asignado dindmicamente.

El DCA registrard las calificaciones del estudiante. Se

confeccionaran dos copias de su actuacidén académica en 1la
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del estudiante y la otra sera remitida al DCCI, quien se

encargarad de enviarla a la Universidad de origen del

estudliante.

E1l DCA, eventualmente, extenderd otro tipo de certificaciones

especificas a requerimiento del estudiante extranjero.

Estudiantes de la Universidad Nacional de Lujan

que cursen estudios en otras universidades

Todo estudiante 1interesado en participar de un programa de

movilidad académica, deberd completar el Contrato de Estudios

con las asignaturas de la institucidén de destino y su

correspondencia con las de la Carrera en que se encuentre

inscripto en esta Universidad.

Las asignaturas a cursar en la Universidad de destino, y que

se encontrardn reflejadas en el Contrato de Estudios, deberan

estar avaladas por el Cocrdinador de la Carrera a 1la cual
pertenezca el estudiante. Este ultimo podra modificar parcial
o totalmente la ndémina de asignaturas a cursar, slempre dJue

cuente con el acuerdo previo del Coordinador

FEfectuado el Contrato de Estudios, el estudiante debera
presentar copia del mismo al DCA, a fin de solicitar el

Certificado de materias rendidas, 1ncluyendo los aplazos y

porcentaje de la carrera, y un certificado de estudiante

regular.

El responsable del DCCI notificarada a la DGAA, la ndmina y la
sigulente documentacidn de los estudiantes seleccionados que

participaran de la movilidad en otra 1nstituciodon:
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e Fotocopilia del Contrato de Estudios completo vy

firmado por el estudiante de movilidaad.

e Los programas con las respectivas cargas horarias

de las asignaturas seleccionadas en el Contrato de

FEstudios.

all

£l Departamento de Administracidén Académica controlara la

documentacién recibida. En el caso que no se cumpla uno o mas

de los requisitos antes mencionados, se devolvera la

solicitud al DCCI informandole de tal situacidn.

La documentacidén completa se archivara en el Departamento de

Administracién Académica (en el legajo del Estudiante),

previo registro en el DCA hasta la finalizacidn de 1la

cursada.

A su regreso de la movilidad, el estudiante presentara ante
el Area de Relaciones Institucionales y Cooperacion
Internacional, el informe de calificaciones obtenidas en la
Universidad de destino necesarlia para el reconocimiento de

las asignaturas aprobadas durante la movilidad.

El DCCI remitirda adjunto a una nota a la DGAA, el 1informe de

calificaciones expedido y enviado por parte de la Universidad
de destino Junto con la documentacidn que entregod el

estudiante, segun item anterior, como asil tambilén copla de la

Tabla de Equivalencias O Escala de Calificaciones

establecidas para la movilidad, segun el Programa.

La DGAA incorporara al tramite del estudiante qgque participd

de la movilidad, toda la documentacidn recibida del DCCI vy
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posteriormente lo remitira al Coordinador de la Carrera

correspondiente, para la ratificacidédn vy adecuacidn a 1la

—

Escala de Calificaciones de la UNLu.

J) E1 ~ Coordinador de 1la Carrera, luego de tomar vista del
tramite completo del estudiante, deberd expresar de manera
fehacliente el reconocimiento por actividad de intercambio de

cada asignatura con su calificacidén final vy remitirlo

nuevamente a la DGAA.

k) La DGAA, a través del DCA, registrard la actividad académica
por 1ntercamblo del estudiante y emitird el Acta para el

Reconocimiento de Estudios que sera firmada por el

Secretario Académico y la autoridad responsable de 1la

Direccidn General de Asuntos Académicos.

1) Una vez firmada, se enviard al Departamento de Registros
Académicos para la carga correspondiente en 1la situaciédn
academica del estudiante. Luego, el acta se archivara segun

el libro y folio correspondiente junto con las demds actas de

los estudiantes regulares.

m) El Departamento de Certificaciones Académicas, eventualmente,

entendera en otras certificaciones que

estudiante.

requlera el



